Методические указания по составлению рецензий на домашнюю контрольнуюработу
Общие положения. 
Рецензирование всех видов контрольных работ имеет цель:

1. Дать учащимся правильную направленность в самостоятельной работе над учебным материалом.

2. Проворить качество работы учащегося по данной дисциплине и умение применять теоретические знания при решении практических вопросов.

3. Отметить положительные стороны в его работе.

4. Указать на имеющиеся ошибки и недостатки.

5. Рекомендовать пути их исправления

Каждая контрольная работа проверяется преподавателем в срок не более семи дней, после чего она возвращается в учебную часть заочного отделения, затем учащемуся.

Рецензирование контрольных работ состоит из:
а)
проверки контрольной работы,

б)
составление рецензии
Проверка контрольных, курсовых работ и проектов.
При проверке необходимо:

1. Исправить и объяснить каждую ошибку и не точность по существу учебного материала;

2. Поставить наводящий вопрос и указать учащемуся -заочнику, какой раздел учебника он должен изучить, чтобы восполнить пробелы в своих знаниях;

3. Обратить внимание на степень самостоятельности выполнения работы, полноту изложения ответа, качество и точность расчетной и графической части (чертежей, схем, графиков, диаграмм);

4. Указать, если можно, более рациональный путь решения задач: 

5. Исправить неправильные формулировки, замеченные грамматические ошибки и стилистические погрешности;

6. В замечаниях, сделанных по тексту домашней контрольной работы на полях тетради, не должно быть никаких неясностей, сокращения слов, употребление слов и терминов, значение которых может быть непонятно учащимся: 

7. Не допускается постановка вопросительных, восклицательных и других знаков без соответствующих разъяснений.

Замечания должны быть сделаны с соблюдением педагогического такта
8. Исправления и замечания пишутся понятным разборчивым почерком чернилами отличными по цвету от чернил, которыми написана контрольная работа:
9. Контрольная
работа признанная рецензентом удовлетворительной, оценивается словом «зачтена»
10.  Не
 засчитывается и возвращается учащемуся контрольная работа, в которой не раскрыто основное содержание вопросов задания, есть ошибки в решении задач, в выполнении графической части задания и т.д.
11. Контрольная
работа, выполнена небрежно, неразборчивым подчерком, а такжене по заданному варианту, возвращается учащемуся без проверки с указанием причины.

12. Зачтенные контрольные работы предъявляются учащимся экзаменаторуперед соответствующим экзаменом по дисциплине;
13. Контрольные работы учащихся, успешно сдавших экзамен по дисциплине, передаются в учебную часть заочного отделения вместе с экзаменационной ведомостью, в которой комиссия актирует поступление и уничтожение домашних контрольных работ 
14. Курсовые работы и проектов сдаются на заочное отделение для контроля и анализа рецензий, а затем преподавателем сдаются архивариусу по акту передачи в архив техникума.
СОСТАВЛЕНИЕ РЕЦЕНЗИИ
После проверки и исправлений в домашней контрольной работе, курсовых работах и проектах пишется рецензия.
Она составляется на основании анализа содержания выполненной контрольной работы, (КП и КР) отмеченных неточностей и ошибок
Рецензия должна быть строго индивидуальной.
Составление стандартных форм рецензий не рекомендуется
Объём рецензий зависит от качества выполняемой контрольной работы, а также от полноты замечаний и направлений, сделанных в тексте и на полях работы.
При составлении рецензии необходимо учитывать следующиекритерии оценки:
· Кратко указать достоинства выполненной контрольной работы. Положительная часть может иметь место в рецензии даже в случае возврата работы на доработку (переработку)
· Рецензия на контрольную работу, не имеющую отрицательных замечаний и не требующую поправок, не должна быть лаконичной и не может ограничиваться указанием только на то, что работа зачтена, В ней следует давать рекомендацию на дальнейшее углубление усвоенных теоретических положений и на возможность применения их в практической работе.
· В рецензии необходимо дать анализ и классификацию ошибок, отмеченных в тексте и на полях контрольной работы, перечислить не усвоенные и не достаточно полно изложенные вопросы варианта;
· Дать конкретные указания по устранению обнаруженных недостатков и рекомендовать пути улучшения самостоятельной работы по изучению программного материала, применение способов решения задач;
· При условии, если в тексте работы замечания сделаны преподавателем достаточно обстоятельно, то в рецензии даются ссылки на них;
В случае неудовлетворительного выполнения контрольной работы и возвращения её для переработки все требования, которые обязан учесть учащийся при повторном выполнении работы или её доработке, формулируются конкретно и ясно;
· Рецензия подписывается преподавателем и датируется;
· Зачтенные контрольные работы предъявляются учащимися экзаменатору перед соответствующим экзаменом.
